TONG CONG TY THUOC LA VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN NGAN SON Pjc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6:3F/QC-NST Bdic Ninh, ngay/ thdng 05 nam 2021

QUY CHE
Hoat d9ng ciia Hi dong quén tri Cong ty C6 phin Ngin Son

Can cir Lu@t Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;
Can cir Lu@t Chung khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cik Nghj dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Lugt Chung khodn;

Can cue Thong tw 11 6/2020/TT -BTC ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Bj truong
B¢ Tai chinh huong dan mjt 56 diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi Cong ty dai
ching tai Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mjt sé diéu cia Lugt Chimg khodn,

Céin cit Diéu 1¢ Cong ty Cé phan Ngdn Son hién hanh,

Cdn ctk Nghi quyét s6 193/NQ-NST cua Pai hdi dong cé dong ngay 28 thang 04
nam 2021,

Dai héi dong cé dong ban hanh Quy ché hoat dgng cia Hoi dong quan tri Cong
ty Co phan Ngan Son.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé:

1. Té chirc thim quyén ciia Hoi ddng quén trj Cong ty C6 phén Ngén Son;
2. Nguyén tic, ché d6 lam viéc va thu tuc giai quyét cong viéc cua HDQT;
3. Quy trinh 1am viéc va chuong trinh cong tdc cua HDQT;

4. Gidm sat, td chuc viéc thyc hién nghi quyét, quyét dinh, van béan khac cua
HDQT;

5. Céc vin d@ khac lién quan dén HDQT.
Piéu 2. Pdi twgng ap dung.

Quy ché nay dugc ap dung dbi véi:

1. Chu tich HPQT, céc thanh vién HDQT;

2. Giam dbc, cac Pho Giam dbc, Ké toén trudng, Nguoi quan tri Cong ty, Thu ky
Hoi ddng quan trj, Ngudi quéan ly doanh nghiép, ngudi quan ly khic theo quy dinh cua
biéu 1 Cong ty, ngudi dai dién phén vén Cong ty tai doanh nghig¢p khéc;
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3. Ban Kidm soét va cc phong, ban chuyén mon, nghiép vy, van phbn% dai dién,
céc chi nhanh thugc Cong ty va céc t chirc c4 nhén khac 6 lién quan dén t0 chirc va
hoat dong ctia HPQT.

Pidu 3. Giai thich tir ngit, quy dinh, viét tat:

1. Céc tir ngir dudi day, khi dugce su dung trong quy ché nay, s& dugc quy dinh
hodc c¢6 y nghia nhu sau:

a) “Cong ty” c6 nghia la Cong ty Cb phan Ngén Son.

b) “ HDQT” C6 nghta la Hoi dong quan trj Cong ty C4 phan Ngan Son.

¢) “Giam dc” c6 nghia la Gidm dbc Cong ty Cb phan Ngén Son,

il d) “ Kiém soét vién” c6 nghia la Kiém soét vién do Dai hoi déng c6 dong Cong
au.
d)* Ngudi quén ly tai doanh nghiép” theo dinh nghia tai diém d, khoan 1, Diéu
| - Diéu 1& Cong ty C6 phan Ngan Son hién hanh.
2. Céc tir ngit khac duge sir dung trong quy ché nay ma chua dugc quy dinh tai

khoan 1 Didu 3 no6i trén nhimg da dugc dinh nghia trong Luét doanh nghi¢p 2020 hodc
Didu 1é Cong ty ndm 2021 thi s€ 6 ¥ nghia nhu dugc quy dinh tai viin ban do.

Chuwong 11
TO CHUC, BO MAY VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA HPQT

Pidu 4. TS chirc cia HDQT

1. Dai hoi ddng cb dong Cong ty quyét dinh bau, mién nhi¢m, bai mién thanh
vién HDQT theo quy dinh tai diém c, khoén 2, Piéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

2. S luong thanh vién HDQT 1a nam (05) ngudi. Nhi¢m ky cta thanh vieh
HDQT khong quéa 05 ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai voi s6 nhiém ky khong han che.

3. Tiéu chuén va diéu kién cia Thanh vién HPTQT duge quy dinh tai khoan 4,
Piéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

4. Thanh vién Hoi ddng quén tr khong con tu cch thanh vién Hoi ddng quan tri
duge quy dinh tai khodn 5, Dicu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

L Hoi dbng quan tri biu Chu tich Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 1,

Diéu 28 Diéu 1§ Cong ty.

Pidu 5. Bd méy gitp viéc cia HDQT

1. Nguoi quén trj Cong ty/Thu ky HDQT tham muu, tdng hop, gitp viée truc tiép
cho HPQT. Nhi¢m vu ctia Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky HPQT quy dinh tai Dicu 7
Quy ché nay va céc quy ché, quy dinh c6 lién quan.

2.Ban Kiém soat thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 39 Diéu &
Cong ty ho trg cho HPQT trong hoat dong cua HPQT.

3. HPQT sir dung cac phong ban chuyén mon, nghiép vu dé tham muru, gitp vige
cho HPQT theo céc linh vyc dugc phén cong.

4. Céc Tidu ban HDQT thyc hién nhi¢m vy giup vige cho HPQT theo linh vuc
dugc giao.

Pidu 6. Nhiém vy, quyén han cia HDQT, Chii tich HDPQT.
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1. Nhiém vy va quyén han ciia HDQT duge quy dinh tai Diéu 27 Dicu 1§ Cong
ty.

2. Nhiém vu va quyén han cta Chu tich HDQT duge quy dinh tai Diéu 28 Diéu
1é Cong ty va cac quy dinh dudi day:

a) Can cir vao tinh hinh thyc té tai timg giai doan phén cong bang van ban cho
céc thanh vién HPQT phuy tréch, theo ddi, chi dao mdt so linh vyre cong viéc cu thé dé
thuc hién quyén va nghia vu cia HDQT;

b) Phé duyét cong bd thong tin doanh nghiép cia Cong ty theo quy dinh ciia phap
ludt;

~ c)Dugc by quyén phé duyét ké hoach kiém tra, kiém so4t ni by ciia Cong ty va
ké hoach kiém tra, kiém soat cac don vi tryc thudc;

d) D& xuét nhan sy thudc thdm quyén quyét dinh cia HDQT.

3. Quyén, nghia vy va trach nhiém ctia céc thanh vién khéac cia HDPQT dugc quy
dinh dudi day:

a) Tham gia céc cong viéc chung cia HDQT.

- Thanh vién HDQT tham gia giai quyét cac cong viée chung cia HDQT, cing
v6i tap thé HPQT thyc hién nhi¢gm vy, tréach nhiém, quyén han ctia HDQT, quy dinh tai
Didu I& Céng ty; chii dong lam viée véi Chi tich HDQT, cée thanh vién HDQT khac vé
céc cong viée cia HDQT va céc cong vige ¢6 lién quan.

- C6 trach nhiém tham gia ddy du céc phién hop HDQT; nghién ciry, cho y kién
g6p ¥, biéu quyét kip thoi, ddy du trong cude hop HDQT va/ hogic ldy ¥ kién.

- MBi thanh vién HDQT chiu trach nhigm nghién ciu, chi dao td chirc nghién ctu
va d& xult cac muc tiéu chién luge, céc chu truong, co che cAn thiét thudc tham quyén
ctia HDQT trong va ngoai linh vyre minh phy tréch, theo ddi va c6 giai phap dé thyc hién
tdt cac nhiém vy, quyén han cia HDQT.

~ -Theo ddi, kiém tra, huéng déin, giam sat vic dicu hanh thyc hién cdc chi truong,
ché d9 chinh sach, phép ludt cia Nha nudc, céc nghi quyet, quyet dinh cua HDQT.

b) Thuc hién céc cong viéc duge phan cong.

- Thanh vién HDQT chu djng giai quyét cong viée duge phén cdng, néu c¢6 phat
sinh nhimg vén d& 16n, quan trong, nhay cim phai kip thdi béo cdo Chu tich HDQT.

- Hang quy, cac thanh vién HDQT c6 bao cao guri Chu tich HPQT va céc thanh
vién HDQT khéc vé tinh hinh va két qué thye hién céc cdng vige duge phan cong, dong
thoi giri cho van phong HDQT dé tong hop béo cdo chung.

- Thanh vién HDQT dugc phan cong theo ddi linh vye cy the, khi kiém tra gidm
sat viéc thyc hign phié'm vy, ¢ trach nhiém bao c40 Chu tich HPQT va thong béo cho
Giam dbc dugc biét dé kip thoi chi dao, diéu hanh don vi.

- Thuc hién ké hoach cong tac cac don vi thudc pham vi thudc pham vi phuy trach
ctia minh, hodc céc don vi khac duge HDQT phén cong.

¢) Déi v6i cac phong ban, don vi trye thude.

- Thanh vién HDQT ¢6 quyén tri¢u tép cc cudc hop vdi céc phong ban Cong ty,
don vi trye thude Cong ty, Ngudi dai dign phan von cla C6£1g ty tai doanh nghigp khac
dé thyc hién nhiém vy dugc phan cong; duge quyén yéu cau cdc t0 chirc ca nhén trén
nghién ctru, dé xudt myc tiéu, nhi¢m vy cdc chu truong, co ché va céc gidi phap thue
hién céc chirc ning, nhiém vy cia HDQT.
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- Thanh vién HDQT duge quyén yéu cdu céc tb chirc, ca nhén trén tham gia cdc
chuyén cong tac do minh lam truéng doan.
~ d) Thyc hién céc nhigm vy va quyén han duge quy dinh tai diéu 1& Cong ty, Quy
ché nay va cac quy dinh cla phap ludt c6 lién quan.

Pidu 7. Nhiém vy ciia Nguoi quén tri Cong ty/Thw ky HDQT.

1. Tham muru, thu ky, gitp viée cho Chu tich HDQT, lap va trién khai viéc thuc
hién cac chuong trinh, k& hoach hoat dong ctia HPQT.

- D& xuét xay dung céc ké hoach, chuong trinh hoat dong dinh ky cua HPQT
theo yéu ciu ciia Chu tich HDQT.

- Tham muru, tu van gitip Chu tich HDQT thye hién c4c quyén va nghia vy theo
dang quy dinh cua Pidu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.

‘ . Theo ddi qua trinh td chire thyc hién céac nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi
dong c6 dong va HPQT.

- Tham gia x‘éy dyng ndi dung, chuong trinh 1am viéc, chuén bi tai liéu phyc vy
cée cude hop Hoi dong quan tri, Pai hoi dong cb dong.

- Tur vén vé thi tyc ciia cac cude hop. Té chire céc cude hop cia Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat va Dai hi dong ¢b dong theo 1énh ciia Chu tich Hoi dong quan tri
hoc Trudng Ban kiém sodt.

2. Giap viéc Chu tich HPQT thyc hién hoat dong hang ngay

_ Lén lich, sip xép va dang ky lich 1am viée ctia Chu tich HDQT.

- Dy théo céc to trinh, nghi quy ét, quyét dinh, quy ché va cac vén ban khéc thude
thdm quyén ctia Cha tich HDQT, cia HDQT va truyén tai thong tin cho cac by phén
theo quy dinh va yéu cau cia HDQT.

_Kiém tra tinh hop phap vé thi tuc va phap 1y ctia céc vin ban thuge thdm quyén
phé duyét cia HDQT trude khi trinh Chu tich HDQT ky ban hanh.

- Tiép nhan céc thdng tin, van ban cia Giam dbc Cong ty trinh Hoi ddng quéan
tri; thu thép tai ligu dé danh gia va/hodic tham khao y kién ciia cdc b) phén, phong ban
lién quan; xem xét thi tuc phép 1y 8 tir d6 dura ra cac dé xuét trinh HDQT.

- Lam thu ky va 1ap bién ban cho cac cuge hop HDQT. Quén ly, luu trlr cac van
ban, tai liéu cia HDQT va Chu tich HDQT. Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao
bién ban hop Hoi dong quén trj va cac thong tin cho céc thanh vién clia Hoi dong quan
tri va Ban kiém soét.

L4 cAu néi lién hé gitta cc thanh vién HDQT va gitta HDQT v6i Ban Giam doc

va chc phong ban Cong ty. Thuong xuyén lién h¢ Ban giam dbc, Ban kiém soat Cong
ty, tap hop céc thong tin, s liéu tinh hinh kinh doanh, tinh trang ti chinh va céc van dé

khac ctia Cong ty dé phan anh kip thoi cho Chu tich va céc thanh vién khéc cia HDQT.

’

- Thyre hién céc thi tyc xin y kién thanh vién HDQT khi ¢ y kién ctia Chu tich
HPQT. T chirc theo ddi viée ldy v kién cta cac thanh vién Hoi dong quan tri bang van
bin theo chi dao cia Chi tich Hi dong quén tri, 1dp bién ban két qua ldy y kién thanh
vién HDQT béng van ban.

- Cung chp céc thong tin vé t0 chirc, hoat dong ctia HDQT phuc vy cong tac cua
Ban kiém soat khi duge Chu tich HDQT chép thuén.

- Ném r& quy trinh lam viéc cia cac phong dé phbi két hop giai quyét cdc cong
viéc lién quan cua HPQT theo diéu 1¢, quy dinh cua cdng ty va phap luét hi¢n hanh.




3, Thyc hién cdc nhiém vy khéc

- DAu méi phdi hop va trién khai cac cong tac theo chi dao ctiia Chu tich HPQT.

- Nghién ciru, cép nhat cac vin ban phép luat mdi.

- Quan h¢ d6i ngoai cia HDQT véi céc co quan chuc ndng khi duge phén cong.

- Thyc hién céc ndi dung cong viée khac va céc nhi¢m vy dot xuét theo yéu ciu
ctia thanh vién HPQT trong moi trudong hgp.

4, Ngudoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT ¢6 trach nhiém bao mét thong tin theo
cac quy dinh cta phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC CUA HPQT

Pidu 8. Nguyén tic lam vi¢c cia HDQT.
1. HPQT hoat ddng theo nguyén téc tap trung, dén chu quyét dinh tap thé.
i 2. HPQT xem xét, thdo luén va bidu quyét d& dua ra quyét dinh d6i véi moi van

d& thudc quyén va nghia vu ciia HDQT.

Pidu 9. Ché d9 va lam viéc cia HDQT.

1. HDQT lam vie theo ché d tap thé, hop it nhét 1 lan trong 1 quy dé xem xét
va quy ét dinh nhitng van dé thugc quyén va nghia vy ctia minh.

2. HPQT c6 thé hop bét thudng theo quy dinh tai Pidu 29, Didu 1¢ Cong ty.

3. Di v6i nhimg vén dé gép hodc khong yéu cau tho ludn thi HDQT ¢6 thé ldy
y kién céc thanh vién HDQT béng van ban ma khong can td chirc cude hop.

Piéu 10. Hop HPQT va thong qua quyét dinh tai cugc hop.

Quy dinh tai Pidu 29 - Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 11. Ly y kién HPQT biing viin bén.

1. Trudmg hop ldy y kién bang bién ban

Bét ky nghi quyét, quyét dinh hogic van ban khac cia HDQT ¢6 thé dugc thong
qua duoi thé thirc 14y ¥ kién bing van ban theo quyet dinh ctia Chii tich HDQT hodc
thanh vién HDQT dugc Chi tich HDQT dy quyén.

2. Chun bj 14y y kién béng van ban.

Sau khi thu 1y t& trinh, Nguoi quén tri Cong ty/Thu ky HPQT trinh chu tich
HDPQT (hodc ngudi chi tich HDQT uy quyén) phé duyét vige ldy ¥ kién bing vin ban
va giri phiéu ldy y kien (c6 thé giri fax hodic qua thu dién tir) cling céc tO trinh, tai licu
khac vé ndi dung cAn quyét dinh dén céc thanh vién HDQT.

Trong trudng hop khén cip ma cdc thanh vién HDQT khong thé tiép cin ngay
3 liéu bang hinh thirc trén, Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky HDQT ¢6 thé giri thong tin
trich yéu ndi dung cén quyét dinh thong qua tin nhin dién thoai hodic cac hinh thirc tuong
tir dé céc thanh vién HDQT c6 y kién tré 10i. Sau khi ¢6 y kicn bang hinh thic ndy, céc
thanh HPQT va Ngudi quén tri Cong ty/Thu ky HDQT phéi hoan thanh ho so nhu hinh
thirc trén.




3, Phiu 14y ¥ kién bang van ban:

Phiéu Iy y kién phai co céc ndi dung chi yeu sau day:

a) Tén Cong ty

b) Ho, tén, chirc vy clia nguoi duge ay ¥ kién

¢) Céic vn d& cin thiét 14y y kién va y kién tra 101 tong tmg.

d) Thori han cudi cing phai giri phiéu lay y kién va y kién vé Nguoi quan trj Cong
ty/Thu ky HDQT.

‘ d) Ho, tén, chir ky cia Chu tich HDPQT (hodc ngudi duge Chu tich HDPQT uy
quyén).

4. Giri lai phiéu 1y ¥ kién.

_ a) Céc thanh vién HDQT ¢6 trach nhiém giri lai phiéu 14y y kién da dugc dién
dAy & ndi dung va cb chir ky cia minh vé& Thu ky HPQT theo dung thdi han da ghi tai
phiéu 14y y kién.

b) Thanh vién HDQT c6 thé giri lai phiéu 14y y kién da ky cho Ngudi quan tri
Céng ty/Thu ky HDPQT tryc tiep, qua thu, fax hay thu dién tir hodc tin nhan.

¢) Néu qué thoii han ma thanh vién HPQT khong c6 ¥ kién thi coi nhu thanh vién
HDQT dbng y.

5. Béo cdo két qua kiém phiéu:

a) Trong thoi gian 2 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan dugc day du y kién cua cac
thanh vién HDQT, Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky HDQT phai tdng hop két qua kiém
phiéu bing phiéu tong hop y kién HDQT.

b) Phiéu tng hop ¥ kién ciia HDQT phai c6 céc ndi dung chd yéu sau déy:

- Muc dich, ndi dung lay ¥ kién. '

- Ho, tén ctia thanh vién HDQT giri Iy phiéu y kien hQép 1¢ . ho, tén cia thanh
vién HPQT ma khong nhén dugc phiéu lay y kién hodc giri phi€u lay y kien khong hop
1&;

~ -Vén dé dugc lay y kién va biéu quyét; tom tat y kién thanh vién vé timg vén dé
lay y kién d6 (ncu cb);

- Téng sb 14y phiéu y kién hop 1¢, khong hop 1¢, khong nhan dugc, tdng sb phiéu
l&y ¥ kién hop 1¢ tan thanh d6i véi timg van dé dugce biéu quyét;

- chc quyét dinh dugc thong qua va ty 1¢ lay phiéu biéu quyét tuong (mg;

6. Thong qua nghi quyét, quyét dinh.

a) Thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT dugc thong qua néu c6 qua nira
tbng sb thanh vién HDQT g 1y phiéu ¥ kién hop 1¢ tan thanh.

b) Nghi quyét ciing c6 thé dugc thong qua biing cach sir dyng nhiu ban sao cua
cing mdt van ban néu mdi van ban sao dé ¢6 it nhét mot chir ky cua thanh vién HDQT.

¢) Dbi v6i nhiing ndi dung phirc tap hogc con nhiéu ¥ kién khéc nhau thi Chu tich
HDQT c6 thé xem xét dé dua ndi dung ra phién hop dinh ky ctia HDQT gan nhét hogc
triéu tap cude hop HDQT bt thudng dé thao ludn quyét dinh.

Didu 12. Theo ddi, gidm sat thwe hi¢n cic nghi quyét, quyét dinh c6 viin ban
khac cia HDQT.
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~ 1.Nghj quyét, quyét dinh va viin ban khéc cua HDQT c6 tinh bét bude thi hanh
doi voi moi tO chrc, cé nhan trong Cong ty ¢0 lién quan va cac d6i tugng khac tai diéu
2 cuia Quy che nay.

2. Chi tich HDQT theo dai va giam sét viéc thyc hign cac nghi quyét, quyét dinh
va viin ban khéc ciia HDQT; Chu tich HDQT ¢6 quyén dinh chi cac quyét dinh va vin
ban khac ciia Giam déc, don vi, c4 nhan khéc cia Cong ty trdi v6i nghi quyét, quyét
dinh, vén ban ciia HDQT, quy dinh phép lut, Dicu 1 Cong ty, Quy ché nay va cac quy
ché khac ciia Cong ty.

3. Chu tjch HDQT hodic ngudi duge Chi tich HDQT y quyén ¢6 quyén dinh ky
hogc dot >§uﬁt'b6 tri lam viéc v6i céc to chic, c4 nhén néu tai khoan 1,2,3 Diéu 2 Quy
ché nay dé kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché, Nghi quyét, Quyét dinh, van ban
khéc cua HDQT.

4. Trong truong hop phét hi¢n ¢6 vi pham trong viéc thye hién céc Nghi Quyét,
Quyét dinh, van ban khéc cia HDQT, HDQT c6 quyén &p dyng mgi bi¢n phép thude
thim quyén cia minh nhu quy dinh tai Quy ché nay. Diéu 1¢ Cong ty va céc quy dinh
c6 lién quan cta phép ludt de han ché tdi da thiét hai c6 thé phét sinh do hanh vi vi pham,
bao vé quyén va loi ich ciia Cong ty va xur ly, ky luat cac cé nhén c0 lién quan dén hanh
vi vi pham.

Piéu 13. Lién lac véi cac thanh viéen HDQT

1. D& thuén lgi cho viée lién lac v6i céc thanh vién HDQT, M&i thanh vién HDQT
phai déng Ky sd dién thoai, dia chi l1am viéc va dia chi thu dién tir (email) voi Nguoi
quan trj Cong ty/Thu ky HDQT lam kénh lién lac chinh thic cho vige nhén, g tai lidu,
théng tin gitta HPQT, Chu tich HDPQT, Thanh vién HPQT va Nguoi quan tri Cong
ty/Thu ky HDQT. Néu c6 sy thay dbi thong tin lién lac da dang ky, thanh vién HDQT
phai ngay 13p tirc thong béo cho Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky HDQT.

2. Trong truong hop ving mit tai Viét Nam, Thanh vién HDQT phai thong béo
cho Ngudi quén trj Cong ty/Thu ky HDQT céch thire lién lac voi thanh vién HDQT do
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trong subt thdi gian ving mat dé dam bao thong tin lién lac dugc thong subt.

Piéu 14. Thong tin cho HPQT.

| Thanh vién HDQT c6 quyén yéu cu céc td chirc, ca nhén quy dinh tai khoan
12,3 Pidu 2 Quy ché nay cung cép thdng tin, tai ligu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong
cua doanh nghiép theo yéu cAu cong viée hogic theo nghi quyét cua HPQT. Té chue, ¢4
nhan dugc yéu cau cung cép thong tin hoge duge yéu chu giai trinh c4c van d& ma thanh
vién HDQT yéu céu.

> Déi véi chc vén dé thude chuong trinh hop cia HDQT thi HPQT, Chu tich
HPQT c¢6 quyén yéu cAu, cac td chirc, ca nhén quy dinh tai Piéu 2 Quy ché nay,

i) Cung cp thong tin, tai lidu, quyén tiép caanh dai diém c6 lién quan mot cach
nhanh chéng, toan dién, day du va chinh xac;

if) Béo cdo, phan tich, giéi trinh, dé xuit biing van ban miéng v& céc vén d¢ lién
quan. Ngoai ra nhimng td chirc, cé nhén ndy c6 nghia vy thong béo cho HDQT vé céac
vén d& méi phat sinh c6 anh huémg 16n dén loi ich clia Cong ty.

3. HPQT dugc quyén t6 chie ldy thong tin, ¥ kién céc chuyén gia, don vi, t0

chire, ¢4 nhan bén trong va ngoai Cong ty trudc khi quyét dinh céc vén dé thudc tham
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quyén clia HDQT. Chi phi l4y thong tin, y kién theo myc nay theo quy ché quan ly tai
chinh thdm quyén cta Cong ty.

Pidu 15. Quy dinh vé iiy quyén ciia HDQT

1. Chu tich HPQT ¢6 thé iy quyén bang vin ban cho mft thanh vién HDQT thyc
hign mét, mot s6 hoc toan }36 quyén va nhiém vy cua Chu tich HDQT theo quy dinh tai
Piéu 1é¢ Cong ty va Quy ché nay.

2. Ngudi duge uy quyén trong qua trinh thyc hién nhiém vy theo iy quyén cla
Chu tich HBQT phai chju trach nhi¢ém vé nhitng cong viéc thyc hign dya trén ndi dung
dugc y quyén.

3. Chi tich va cac thanh vién khéc cia HDQT khong dugc ty quyén cho bat ky
ai khéc dé biéu quyét tai HDQT.

Piéu 16. Mdi quan hé cong tac cia HDQT.

1. Méi quan hé cong téc gitra HDQT va Gidm ddc.

@) Khi t0 chic thyc hi¢n céc nghi quyét, quyét dinh ca HDQT néu phét hi¢n van
dé khong c6 19i cho Cong ty thi Giam doc béo céo voi HDQT dé xem xét, dieu chinh
lai nghi quyét, cluyét dinh. Truomg hop HDQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyet
dinh thi Giam doc c6 thé bao cdo Dai hoi ddng cb dong, nhung van phai thye hi¢n nghi
quyét, quyét dinh cia HDQT.

b) Trong thoi han 15 ngay két thic quy, nam, Gidm dbc phai giri bao cdo bing
vin ban vé tinh hinh hoat dong va du kién phuong hudéng thuc hi¢n trong ky toi cua
Cong ty cho HDQT va c6 trach nhiém bdo cdo dot xuat vé cac vén dé quan tri, t0 chuc
quan ly va diéu hanh ctia Cong ty theo yéu cau cua HDQT.

_ ¢) Giam dbc phai moi Chu tich HPQT hodc ngudi duge Chu tich HDQT uy
quyén tham dy céac cpéc hop giao ban, cac cudc hop chuén bi bao céo, d€ an trinh HPQT
hoic trinh Pai hdi dong ¢o dong do Giam ddc chu tri aé phoi hop chuén bi ndi dung ¢
lién quan.

d) Truong hop Giam dbc khong phai 1a thanh vién HDQT, Giam dde dugce moi
tham dy cude hop cia HPQT va duge quyén phat biéu, nhung khong ¢6 quyén biéu
quyet.

2. Méi quan hé¢ gitta HDQT va Ban kiém soét

a) HDQT c6 tréch nhiém cung cip ddy dir kip thoi cac thong tin, tai ligu dé Ban
kiém soat thuc hién nhiém vu quyén han ctia minh theo quy dinh.

b) Ban Kiém soét giri bang phn cng nhi¢ém vy, chuong trinh, ké hoach lam viéc
cua Ban cho HDQT.

¢) HPQT hgp tac chat ché va tao moi diéu kién thuan lgi cho Ban kiém soét trong

qua trinh thyc hién céc nhi¢m vy, quyén han cia minh, dong thdi cd trach nhiém chi
dao, gidm sét vigc chén chinh va xir Iy cac sai pham theo kién nghi cia Ban kiém soat
hodc kién nghi Dai hoi ddng cb dong xem xét, gidi quyet theo quy dinh.

d) Ban kiém soét c6 quyén tham dy va tham gia thao luén tai c4c cudc hop HDQT

va céc cude hop khéc tai cong ty.

3. Quan hé cong téc gitta HDQT va td chirc Pang, Cong doan, Doan thanh nién
trong Cong ty. Thyc hién theo quy ché quan hé cong téc gitta Pang dy, HDQT, Giam
dbc va céc td chie chinh trj - x& hoi trong Cong ty.
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4. Nguyén thc quyét dinh vé chinh sach d6i v6i da so ngudi lao dong

Truée khi HDQT quyét dinh theo thim quyén c4c chinh sach, ché 49 cy thé dbi
véi da s6 ngudi lao dong, HDQT cén phai ¢6 sy trao di, thong nhét véi cong doan Cong
ty.

Chwong IV
CHUONG TRINH CONG TAC VA CAC QUY PINH KHAC CUA HPQT

Piéu 17. Chuwong trinh cong tac cia HDQT

Ngudi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT chiu trach nhiém tham muu cho HDQT
xdy dyng chuong trinh cong téc cia HDQT. Chuong trinh cong tdc bao gdm chuong
trinh ¢ong tac dinh ky hoic chwong trinh cong tac dot xuét cia HPQT, Chu tich HDQT
va timg thanh vién HDQT.

2. Trudce ngay 15 thang 01 héing nim, c4c thanh vién HDQT guri béo céo Chu tich
HDQT v& tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tdc ndm cta minh va dé xuét chuong
trinh ctia cong tac nim sau, dong thoi giri cho Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky HDQT dé
téng hop.

3. Trong qué trinh thyc hién, chuong trinh cng téc ciia HDQT ¢6 thé dugc diéu
chinh trén co s& chi dao ctia Chu tich HDQT va a8 nghi céc thanh vién HDQT, cac
phong chuyén mdn cua Cong ty, Ngudi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT béo céo Chu
tich HDQT quyét dinh va dieu chinh thong bao kip thoi cho cac thanh vién HDQT va
cac don vi, c4 nhan lién quan biét.

4. Cin ¢t vao chuong trinh cong tac ndm ciia HDQT, Gidm dbc chi dao, don doc
céc phong ban chuyén mon nghiép vu thyc hi¢n céc cong viéc theo tién do HPQT yéu
cau.

5. Céc phong ban chuyén mon Cong ty c6 trach nhiém 1ap ké hoach, dé 4n theo
chwong trinh cdng tac cia HDQT bdo cao Giam ddc xem xét trinh HDQT.

6. Hang thang, hang quy céc phong ban ra so4t, danh gia viéc thyc hign céc nghi
quyét HDPQT va céc ndi dung trong chuong trinh cong téc, thong béo toi Thu ky HDQT
tinh hinh thye hién, cac vuéng mac phat sinh, huéng xir Iy tiép theo, ddng thoi dé nghi
didu chinh, bd sung céc ndi dung trong chuong trinh cong téc thoi gian t6i.

7. Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky HPQT gitip viéc cho HPQT cdng tac tong
hop, kiém tra, don déc, thudng xuyén chudn bi céc ndi dung trong chuong trinh cong
tac; dinh ky bao cao HPQT, Chu tich HDQT két qua thyc hién chuong trinh cong tic
cua HDQT.

8. Két qué thyc hién chuong trinh cong tac 1a mdt tiéu chi danh gia muc d§ hoan
thanh nhiém vu cua thanh vién HPQT, Gidm dbc, cac Pho Gidm doc Cong ty va cac
phong ban, td chire, c4 nhén c6 lién quan.

Pidu 18. Quy dinh vé tiép nhin, ludn chuyén, phat hanh, lru tri véin ban
cia HPQT.

1. Déi voi van ban dén

Céc vin ban lién quan dén chuc nang, nhi¢m vy, quyén han cia cia HPQT,
Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky HDQT ¢6 trach nhiém:
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2) Lam thil tuc tiép nhan, phén loai x Iy theo quy ché, quy dinh ciia Cong ty vé
quy ché cong tac van thu va lwu trir - Bao v¢ bi mét cua Cong ty, bdo céo HDQT.

b) Sao, giri va bao cao HDQT céc van ban, tai li¢u duge gui cho Gidm ddc ¢6 noi
dung lién quan dén cong tac dieu hanh ciia HDQT.

¢) Céc vin ban, tai liu co ché d6 mét thi thuc hién theo quy dinh vé téc van thu
va luu trit, bao vé bi mét thong tin cua Cong ty.

2. Déi véi van ban di.

a) Céc vén bén trinh HDQT phai chuyén qua Ngudi quan tri Cong ty/Thu ky
HPQT thy 1y, kiém tra ban dau vé thé thic trinh bay van bén, tai li¢u kém theo va tong
hop theo quy trinh trude khi Cht tich HDQT hodc thanh vién HPQT duge Chu tich
HDQT uy quyén.

b) Céc quyét dinh, vin ban, cong van trinh Gidm doc ky dé chi dao, diéu hanh
thue hién muyc tiéu, nhiém vy theo nghi quyét va quyet dinh cua HDQT, céc phong ban
chirc nang phai giri HPQT 01 ban bao cdo (c6 thé giri qua email) cho Ngudi quén tri
Cong ty/Thu ky HDQT.

¢) Céc viin ban, tai li¢u cé ché d bao mét thi thyc hién theo quy ché cong tac van
thu va luu trir, bao vé bi mét thong tin ctia Cong ty.

3. Ngudi quén trj Cong ty/Thu ky HPQT c6 trach nhiém phdi hop cung Phong
Hanh chinh Céng ty thyc hién céc quy dinh cia nha nuéc va cua Cong ty.
Piéu 19. Quy dinh vé thi tyc trinh HDQT
1. Chi tich HDQT, c4c thanh vién HDQT, Tién ban HDQT, Ngudi quan tri Cong
ty/Thu ky HDQT, céc phong chirc néng va don vi tryc thuge Cong ty ¢6 quyén trinh
dén tryc tiép HDQT.
9 Cac vin ban trinh HDQT phai duge giri qua Ngudi quan trj Cong ty/Thu ky
HDQT tdng hop va xu ly.
3. Nguoi quan trj Cong ty/Thu ky HDQT ¢6 quyén yéu cau céc don vi, ¢4 nhén
gii trinh, hoan thi¢n hd so trude khi bao cao Chu tich HDQT.
4. Trir céc trudng hop HDQT tryc tiép quyét dinh, HDQT c6 the chuyén Ban
Kiém soét cho ¥ kién gop ¥ truéc khi trinh HDQT phé duyét.

Pidu 20. Quy dinh vé ban hanh Nghj quyét, quyét dinh va vin ban khéc cia
HPQT.

1. Nguoi quan trj Cong ty/Thu ky HDQT chiu tréch nhi¢m soan thao nghj quyét
ctia HDQT. Tai liéu nay phi hop v&i ndi dung duoc thong qua tai cude hop hodc lay y
kién bing van ban.

2. Céc phong ban chirc ndng Cong ty chiu trach nhiém dy théo quyét dinh va cac
vin ban trién khai nghi quyét ctia HPQT lién quan t6i nghiép vy cua phong, trinh cap
c6 thAm quyén xem xét va ky ban hanh.

3. P& dam bao tinh phép ly ctia cdc nghi quyét, quyét dinh va cdc van ban khac
ciia HDQT, Ngudi quan tri Cong ty/T hu ky HDQT tham vén y kién cia chuyén vién
phuy tréch phép ché vé cac van ban ndy trude khi trinh HDQT ban hanh. Chuyén vién
phap ché ky nhay vao ban luu néu ddng ¥ hogc gop y bing van ban bio cdo HDQT néu
thdy cAn diéu chinh dé dam béo tinh phap Iy cda vin ban.
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4. Nghi quyét, quyét dinh hodic véin ban khéc cia HDQT c6 higu lyc ké ti ngay
dugc thong qua hodc ngay ¢6 hiéu lyc ghi trong tai ligu 6, trir cAc trudng hop phai duge
Dai hoi ddng cd dong chép thuén.

5. Nghi quyét, quyét dinh hogc vén ban khéc cia HDQT s& dugc giri dén céc
thanh vién HDQT, Giam dbc va céc co quan, td chitc, c4 nhén, cdc phdng ban, don vj
lien quan. D6i v6i nhimg vén dé lién quan dén céc don vi trye thude, cde phong ban
nghiép vy soan thao to-trinh chi d& nghj trich sao theo quy dinh phén ndi dung nghj

quyét, quyét dinh hogic véin ban khac ciia HDQT ¢ lién quan dén don vi va gui cho don
vi phén trich nay. '

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 21. Sira ddi b sung

Quy ché nay ¢6 5 (néim) chuong va 22 (hai muoi hai) Pidu. Trong qué trinh thye
hién Quy ché ndy, néu c6 vuéng méc, cée phong ban, don vi, ¢4 nhan ¢6 lién quan bdo
c40 HDQT xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bd sung.

Pidu 22. Hiéu lye thi hanh
1. Quy ché ndy c6 hiéu lyc k& tir ngdy ky quyét dinh ban hanh. .
2. Céic t chire, o4 nhan quy dinh tai Didu 2 chiu tréch nhiém thi hanh Quy ché

nay./.
Noi nhan; 2
- Tdng cong ty Thude l4 Vigt Nam; ™. DI OI DONG CODONG_
- Dang uy Cong ty; - & ",'j'—; CH HDQT
- TV HPQT; o gq)
- TV BKS; 2/ comlefpyy\o
- Ban Giam déc; cofy _..-5},. 1/
- Céc phong chuyén mon; . NG N ) /
- Céc phén xudng; &) 17/
- Céc chi nhanh nguyén ligu, NG

A
- Cong doan, Doan Thanh nién Cty; 2

- Luu: VT, TC-HC, Tky.HPQT; Nguyén Nam Giang

e . o~ oaal o NA







